ZAPROSZENIE DO ZLOZENIA OFERTY CENOWE]

na realizacje ustugi p.n. ,koordynacja projektu: ,Pionierzy Zmiany - Razem Wygrajmy Siebie”,
realizowanego przez Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Wisniowej. Projekt realizowany w
ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Matopolskiego na lata 2014 - 2020

1. Nazwa i adres zamawiajacego

Gmina Wisniowa, w imieniu ktorej dziata

Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Wisniowej

z siedziba w Wisniowej 441, 32-412 Wisniowa
NIP 681-138 19 38 REGON 351556286

II. Opis przedmiotu zamowienia

Ustuga obejmuje kompleksowa obstuge projektu ,,Pionierzy Zmiany — Razem Wygrajmy Siebie”,
obejmujgca w szczegolnosci:

1.

10.

Przygotowanie, koordynacje i zarzadzanie catoscig dziatan projektowych zgodnie z wnioskiem
o dofinansowanie, prawem krajowym i aktualnymi wytycznymi realizacji projektu w ramach
RPO WM na lata 2014-2020

Obstuge pracownikéw projektu, wybdr wykonawcow, monitoring poprawnosci realizacji zadan i
rozliczania sie pracownikéw projektu

Zarzadzanie budzetem projektu, planowanie i aktualizacja harmonogramu wydatkéw, nadzér
nad kwalifikowalnoscig ponoszonych wydatkow.

Monitorowanie realizacji wskaznikdw, analize ryzyka realizacji projektu, reagowanie na
pojawiajace sie zagrozenia i trudnosci, podejmowanie dziatan naprawczych

Prowadzenie sprawozdawczosci projekt: przygotowanie aktualizowanie i poprawiania
dokumentdéw: wnioskéw o ptatnosé, harmonogramdéw sprawozdan, korespondencji, wspotprace
z Instytucjg Posredniczacy i rozliczajaca realizacje projekt

Prowadzenie postepowan zwigzanych z wytonieniem wykonawcédw, opracowywanie zapytan
ofertowych, specyfikacji istotnych warunkéw zamdwienia, monitoring przebiegu postepowan,
udziat w komisjach wyboru wykonawcow

Przygotowanie umoéw, przygotowanie harmonograméw i dokumentacji dotyczacej realizacji
ustug i rozliczenia wykonawcéw, biezacy monitoring dziatan, weryfikacja prawidiowej realizacji
umow (zlecen i zamowien) i poprawnego rozliczeniem sie wykonawcéw.

Rekrutacje uczestnikow projektu: przygotowanie dokumentacji rekrutacyjnej, zorganizowanie
spotkan informacyjnych dla oséb zainteresowanych udziatem w projekcie, kwalifikowanie
uczestnikéw do projektu

Prowadzenie dokumentacji projektu, gromadzenie danych i wynikédw potwierdzajacych
realizacje projektu, sporzadzanie okresowych sprawozdan, opracowanie Sciezki audytu i
kontroli projektu, obecnos¢ i prowadzenie spotkan podczas kontroli projektu.

Obstuga w zakresie koncowego rozliczenia i zamkniecia realizacji projektu, rozumiana jako
dodatkowy nieodptatny okres obstugi projektu nastepujacy po zakonczeniu realizacji projektu
(ok. 31.12.2018) i trwajacy do catkowitego rozliczenia i zamkniecia projektu, oraz przekazania
dokumentacji do archiwum, w szczegolnosci:

- zebranie i zamkniecie dokumentacji uczestnikow projektu, w tym dokumentéw
potwierdzajacych realizacje wskaznikdw projektu, w tym wskaznika efektywnosci
zatrudnieniowej,



- ztozenie wniosku o ptatno$¢ koncowa (do 30 dni od zakonczenia projektu), rozliczenie
wniosku i innych dokumentdw, az do ostatecznego zamkniecia projektu, potwierdzono pismem
z MCP w Krakowie.

- obecnos¢ i obstuga kontroli projektu w okresie do zamkniecia projektu, oraz uzupetnienie i
poprawe dokumentéw wskazanych przy kontroli.

- koncowe skompletowanie dokumentacji i przygotowanie do archiwum.

III. Warunki realizacji ustugi

Realizacja ustugi musi by¢ zgodna z: prawem krajowym i unijnym, umowg o dofinansowanie
projektu i aktualnymi zasadami realizacji projektu w ramach RPO WM na lata 2014 -2020

Ustuga realizowana jest przez wskazang osobe, spetniajqcq postawione wymagania, na podstawie
imiennego upowaznienia. Brak mozliwosci zlecenia realizacji ustugi na zewnatrz, osobie trzeciej.

Ustuga bedzie realizowana w miejscu wskazanym przez Zamawiajacego.

Okres realizacji ustugi obejmuje czas: od rozpoczecia wspotpracy z Zamawiajacym do zakonczenia
realizacji oraz koncowego rozliczenia i zamknieciu projektu (ok. 3 miesiace po 31.12.2018 r.).
Preferowana i dodatkowo punktowana, bedzie obstuga projektu w okresie po zakoriczeniu realizacji
projektu (po 31.12.2018r.) az do koncowego rozliczenie projektu.

Wynagrodzenie okreslone w ofercie przystuguje wytacznie za okres realizacji projektu, tj. do
31.12.2018 r. W przypadku wczesniejszego zakonczenia realizacji projektu, okres realizacji ustugi
moze ulec skréceniu.

Szacowany wymiar czasowy ustugi wynosi: ok. 50 godzin miesiecznie, w tym co najmniej 20 godzin
w miejscu realizacji projektu i siedzibie Zamawiajgcego. Preferowana bedzie dostepnosc
koordynatora projektu w siedzibie zamawiajacego w dodatkowych godzinach, powyzej 20.

Wynagrodzenie naliczane bedzie za zrealizowane godziny ustugi. Ilo$¢ godzin ustugi oszacowano na
50 godzin miesiecznie, co daje okresie 30 miesiecy realizacji projektu, maksymalnie tgczenie 1500
godzin, z zastrzezeniem:

- w przypadku kontroli projektu niezaleznie od ilosci zrealizowanych godzin, koordynator osobiscie
obstuguje i prowadzi dziatania kontroli projektu w miejscu jej realizacji.

- w przypadku spotkan ogdlnych z uczestnikami, imprez realizowanych w ramach projektu,
koordynator przygotowuje i prowadzi te spotkania.

- podana ilo$¢ godzin ma wymiar szacunkowy. Wykonawca zobowigzany jest do realizacji catosci
ustugi w ramach ztozonej oferty.

Osoba realizujaca ustuge koordynatora projektu musi spetnia¢ wymagania:

1) Posiada wyksztatcenie wyzsze pierwszego lub drugiego stopnia w rozumieniu przepiséw o
szkolnictwie wyzszym, preferowane zarzadzanie projektami lub zarzadzanie zasobami ludzkimi
lub zarzadzanie w administracji lub podobne.

2) Posiada wiedze i znajomo$¢ =zasad realizacji projektéw finansowanych ze $rodkdéw
zewnetrznych, w tym Unii Europejskiej, funduszy norweskich, FIO, itp.

3) Wykazac sie doswiadczeniem w koordynowaniu projektem (np. koordynacjg, kierowaniem, i
zblizone stanowisko obejmujgce zakresem zarzadzanie i realizacje projektu), finansowanym ze
$rodkow zewnetrznych (np. UE, EFS, FIO, EOG, itp.) przez okres min. 1 roku i o wartosci
projektu nie mniejszej niz 500 000,00 PLN. - Preferowane i dodatkowo punktowane bedzie
wieksze doswiadczenie w realizacji projektow,

4) Posiada umiejetnos¢ obstugi komputera, oprogramowania biurowego oraz sieci internetowej do
obstugi projektu, w szczegdlnosci zobowigzany jest do zatozenia i uzywania profilu zaufanego
epuap. ,

5) Posiada¢ umiejetnosci planowania i organizacji pracy wtasnej i zespotu,



6) Posiadac¢ doswiadczenie w pracy z osobami zagrozonymi wykluczeniem spotecznym.

II. Kryteria oceny ofert:
Oferty spetniajgce wymagania beda podlegaty ocenie zgodnie z nastepujacymi kryteriami:

1. K1 - ,Cena” - waga 50% - kryterium obejmuje cene oferty brutto (z podatkiem VAT), petny
koszt realizacji catosci ustugi za realizacje catosci ustugi

- (maksymalnie mozliwych do uzyskania 50 pkt), Tabela nr 1 z Formularza ofertowego

2. K2 - ,Doswiadczenie” - waga 40% - kryterium obejmuje doswiadczenie osoby realizujacej
ustuge w koordynowaniu projektami, pod uwage beda brane 1 lub wiecej projektéow

- (maksymalnie mozliwych do uzyskania 30 pkt), Tabela nr 2 z Formularza ofertowego

3. K3 - ,dostepnos$é¢” waga - 10% - kryterium obejmuje dostepnos¢ koordynatora w siedzibie
zamawiajacego ponad wymagane 10 godzin

- (maksymalnie mozliwych do uzyskania 10 pkt), Tabela nr 2 z Formularza ofertowego

tacznie mozliwych do uzyskania jest 100 pkt (100%)

Ostateczna ilos¢ punktow (K) bedzie obliczana wg nastepujacego wzoru:

K = K1 + K2 + K3

Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktéra uzyska najwiekszg liczbe punktéw (K).

Ad. 1 Sposéb przyznawania punktacji za spetnienie kryterium ,cena”:

Minimalizacja: Ky = (Cmin / C)Xx50

Ki - liczba punktéw uzyskana za kryterium ceny

Cmin — C€Na najnizsza spos$rod waznych ofert

C - cena badanej oferty

Liczba uzyskanych punktéw bedzie zaokraglana do dwdch miejsc po przecinku.

Ad. 2 Sposbb przyznawania punktacji za spetnienie kryterium ,doswiadczenie”:

W kryterium brane pod uwage bedzie doswiadczenie osoby wskazanej do realizacji ustugi z
okresu do 5 lat przed dniem =zlozenia oferty, w zakresie koordynowania projektami Iub
rownowaznego stanowiska — ustugi zarzadzania obejmujgcej zakresem zarzadzanie i realizacje
projektu, finansowanym ze srodkow zewnetrznych (np. UE, EFS, FIO, EOG, itp.)

Ocena punktowa dokonana zostanie zgodnie z formutg: gdy Wykonawca wykaze, ze osoby
wskazane przez niego, ktére bedg uczestniczyé w wykonywaniu zamoéwienia posiadajg wymagane
doswiadczenie, potwierdzone dokumentami stwierdzajgcymi prawidtowg realizacje ustugi.

K> = Ilo$¢ punktow ze spetnienie kryterium ,doswiadczenie” bedzie przyznawana w nastepujacy
sposéb:

a) Ponad 1 do 1,5 roku realizacji projektow - 10 pkt
b) Od 1,5 do 2 lat realizacji projektéw - 20 pkt

c) Od 2 lat do 2,5 roku realizacji projektow - 30 pkt
d) Minimum 2,5 roku realizacji projektow — 40 pkt

Ad. 3 Sposéb przyznawania punktacji za spetnienie kryterium ,dostepnosé”:




W kryterium brana bedzie pod uwage jest obecnos$¢ koordynatora w siedzibie zamawiajacego i
miejscu realizacji projektu, wyrazona w godzinach ponad wymagane 20 godzin w miesigcu.
Punkty przyznawane bedg w ilosci 1 pkt za kazde deklarowane 2 godziny obecnosci, az do
maksimum 10 pkt.

Miejsce oraz termin skiadania ofert

Bardzo prosze o przestanie oferty wraz z zatgcznikami na adres mailowy gops@ug-wisniowa.pl lub
ztozy¢ w formie pisemnej w siedzibie Zamawiajacego:

Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Wisniowej; 32-412 Wisniowa 441, (I pietro pokdj nr 7), w
terminie do 18.07.2016 r do godz. 13:00 Liczy sie data wptyniecia oferty do Zamawiajacego.
Oferty ztozone po terminie nie podlegajq ocenie.

Zamawiajacy dokona oceny i skontaktuje sie z wybranym
Oferta musi by¢ sporzadzona na formularzu oferty stanowigcym zatacznik nr 1

do niniejszego zapytania lub doktadnie wg tego formularza.



Zatacznik nr 1
FORMULARZ OFERTOWY

na realizacje ustugi p.n. ,koordynacja projektu: ,Pionierzy Zmiany - Razem Wygrajmy Siebie”,
realizowanego przez Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Wisniowej. Projekt realizowany w

ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Matopolskiego na lata 2014 - 2020
Nazwa i adres Zamawiajacego

Gminny Os$rodek Pomocy Spotecznej w Wisniowej

z siedziba w Wisniowej 441, 32-412 Wisniowa

NIP 681-138 19 38 REGON 351556286

Nazwa i adres wykonawcy:
NAZWE: e

NIP: e
nr faksu/telefonu: ..o,
e-mail: .o,

1. Oferuje wykonanie przedmiotu zamdwienia za:

2. Oswiadczam, iz osoba pelniaca funkcje koordynatora bedzie dostepna w siedzibie
Zamawiajacego przez ....... godz. w miesiacu ponad wymagane 20 godz.

3. Kwalifikacje personelu realizujace ustuge zataczono w tabeli nr 1

4. Wykaz doswiadczenia w zarzadzaniu projektami Pani/Pana ............ ocenianej/ocenianego w

kryterium , doswiadczenie personelu” zalgczono w tabeli 2.

Do oferty prosze zataczy¢ dokumenty potwierdzajace spetnienie wymagan stawianych w opisie
Oswiadczam, ze zapoznatem sie z opisem przedmiotu zamoéwienia oraz warunkami jego
wykonania. Akceptuje je w catosci i nie wnosze do nich zastrzezen.

Oswiadczam, iz wynagrodzenie (cena ofertowa brutto) obejmuje wszystkie koszty zwigzane
z realizacjg prac objetych przedmiotem zamédwienia, w tym ryzyko Wykonawcy z tytutu
oszacowania wszelkich kosztow zwigzanych z realizacja przedmiotu zamowienia, a takze
oddziatywania innych czynnikéw majacych lub mogacych mie¢ wptyw na koszty,

a w przypadku oséb fizycznych nieprowadzacych dziatalnosci gospodarczej réwniez wszelkie
naleznosci z tytutu podatkdéw i sktadek ubezpieczenia spotecznego i zdrowotnego zaréwno
po stronie Zamawiajacego, jak i Wykonawcy.



Imie i
nazwisko

tabela 1. Wykaz osob, ktore beda uczestniczy¢ w wykonywaniu zamoéwienia

*Posiada wyksztatcenie
wyzsze pierwszego lub
drugiego stopnia w
rozumieniu przepisow o

szkolnictwie wyzszym,

preferowane zarzadzanie
projektami lub
zarzadzanie zasobami
ludzkimi lub zarzadzanie
w administracji lub
podobne.

(TAK / NIE )

(podac uczelnie i
kierunek)

Wykazuje doswiadczenie w
koordynowaniu projektem (np.
koordynacjq, kierowaniem, i
zblizone stanowisko obejmujace
zakresem zarzadzanie i
realizacje projektu),
finansowanym ze $rodkow
zewnetrznych (np. UE, EFS,
FIO, EOG, itp.) przez okres min.
1 roku i o wartosci projektu nie
mniejszej niz 500 000,00 PLN.

(TAK / NIE)

(podac projekt)

Posiada aktualng wiedze i
znajomos$c¢ zasad
realizacji projektow
finansowanych ze
$rodkow zewnetrznych,
np. Unii Europejskiej, w
ramach RPO

(TAK / NIE)

*Doswiadczenie w pracy
z osobami zagrozonymi
wykluczeniem
spotecznym

(TAK / NIE)

Posiada umiejetnos¢
obstugi komputera,
oprogramowania
biurowego oraz sieci
internetowej do
obstugi projektu, w
szczegolnosci
zobowigzany jest do
zatozenia i uzywania
profilu zaufanego
epuap.

(TAK / NIE)

**Podstawa
wykonawcy do
dysponowania dang
osoba (podac czy np.
umowa o prace lub
podobna Iub osoba
oddana do dyspozycji)

*Zamawiajacy przed zawarciem umowy z wykonawcg zastrzega mozliwo$¢ wgladu do dokumentow potwierdzajace posiadanie wyksztatcenia i

doswiadczenia w wymaganym zakresie dla wykazanych oséb.

**Jesdli osoba nie jest wykonawca lub pracownikiem wykonawcy nalezy zatgczy¢ w oryginale o$wiadczenie tej osoby o oddaniu sie do dyspozycji

wykonawcy.

Podpis 0soby/0séb uprawnionej do sporzadzenia Oferty. .....c.vevvieieiriiii e eaenereas




Tabela 2. Wykaz doswiadczenia
~doswiadczenie personelu”.

w zarzadzaniu projektami Pani/Pana ........cccicveimiminieinnnan

ocenianej/ocenianego w kryterium

Doswiadczenie (nalezy

Data przeprowadzenia
( rozpoczecie i

Wartosé¢ zarzadzanego

Lp. | poda¢ nazwe projektu, rodzaj zakonczenie realizacji roiektu Odbiorca ustugi
srodkow ) z doktadnoscia proj
do dnia)
1.
2.
3.
4,

Ocena punktowa dokonana zostanie zgodnie z formutg: gdy Wykonawca wykaze, ze osoby wskazane przez niego, ktére bedg uczestniczy¢ w
wykonywaniu zamdwienia posiadajg wymagane doswiadczenie, potwierdzone dokumentami stwierdzajgcymi prawidtowg realizacje ustugi.

Podpis osoby/osdb uprawnionej do sporzadzenia oferty. ......covveviiiiiiiiii



